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PROJEKT SIE ROZPOCZAt - NIE PANIKUJ ©

Dokumenty:

 Umowa o dofinansowanie (SC) *
 Umowa partnerska (PA) **

 Whiosek o dofinansowanie (AF) + budzet
* Podrecznik Programu (PM)

* Wytyczne do wypetniania sprawozdan

* Beneficjent Wiodacy (BW) powinien wystac kopie umowy
(SC) pozostatym beneficjentom

** Kazdy beneficjent musi posiadac oryginat Umowy
partnerskiej (PA)

A



witerreg B WNIOSEK O DOFINANSOWANIE +
otve Foia BUDZET

—  Plan dziatan — kategoria wydatku

YanOSEkO S 11.4 (dziatania) Budzet projektu — uzasadnienie kosztu
dofinansowanie

s eps |_|limity (kwoty, jednostki
— 1.7 (wskazniki) | miary i ich stawki)

Na poczatku sprawdz raz jeszcze wszystkie dziatania,
harmonogram i budzet, a w razie btedow- skontaktuj sie ze

Wspolnym Sekretariatem (WS)



diterreg NAJLEPSZE ZRODLO INFORMACJI

Lietuva-Polska

TO PODRECZNIK NABORU

Jezeli dany temat nie jest regulowany przez Podrecznik Programu lub zasady UE,
zastosowanie ma prawo krajowe. W kazdym innym przypadku- Podrecznik

Programu jest nadrzedny.
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PROGRAMME MANUAL

Interreg V-A Lithuanis - Poland cooperation
programme

Approved By the Joimt Montnring C smmitter o
&7 June 2019

Version 1 applicable for the Aok call for propesals
mwe
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PROGRAMME MANUAL

Interreg V-A Lithuania - Poland cooperation
programine

Apptes od 1 O Jodest Vhasttoring ( ol «a
29 Agud 2020
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BADZMY W KONTAKCIE

lietwva-Poiska  PERSONEL PROJEKTU | WS

Projekt

e BW wyznacza koordynatora
projektu i menedzera
finansowego

e Pozostali pracownicy

WS

e Do kazdego projektu ze
strony WS jest przypisany
menedzer oraz menedzer
finansowy

e Kontaktujesz sie z WS- uzyj
prawidtowego

projektu

numeru

A
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Eopean Begons Dewbipmo st Fund

Beneficjent 4

Beneficjent 1 Beneficjent 2

Korespondencje wysyta BW do WS

Po angielsku (z wyjgtkiem czesci aneksow do
sprawozdan)

Pisma mozna zamieszcza¢ na Platformie Wymiany Danych,
wysytac pocztg, faksem lub e-mailem

Pierwsza korespondencja z WS (e-mail):

¢ Wyznaczenie pracownikow projektu i uzytkownikow PWD
* Wybdr kontrolera | stopnia przez beneficjentéw litewskich
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Lietuva-Polska PLATFORMA WYMIANY DANYCH- PWD

Eirapeas Begons Dew bt Fund

PWD (ang. DEP) — elektroniczny system wymiany dokumentow

Umowa o dofinansowanie z zatgcznikami — pierwszy dokument na PWD
(zamieszczony przez WS).

Na PWD mozna zamieszczacC wszystkie dokumenty.

Tylko sprawozdanie skonsolidowane z realizacji projektu musi dotrzec¢ do
WS w  wersji papierowej. Zatgczniki  do  sprawozdania
skonsolidowanego i jego wersja MS Excel moga by¢ umieszczone
tylko na PWD.
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wiierreg M pRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW-
co najmniej 5 lat po otrzymaniu ostatniej
ptatnosci (czes¢ 4.8 Podrecznika

Programu)

Dokumenty ksiegowe i uzupetniajgce

e Formularz aplikacyjny, umowa o dofinansowanie, umowa o swiadczenie
ustug, dokumentacja dotyczgca zamowien publicznych, umowy
najmu/umowy, wazna komunikacja z beneficijentami projektu/instytucjq
zarzqdzajgcg/WS, itp;)

Dokumenty zwigzane z poniesionymi wydatkami,
kontrolami oraz audytami

* Faktury, protokoty pokontrolne etc.

Inne dokumenty wymagane do zapewnienia wtasciwej

sciezki audytu
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Eirapean Beguns Dew bt Fu

Kazdy beneficjent sktada sprawozdanie do kontrolera (co 3 lub 6 miesiecy)- opisuje w
nim wy_konane dziatania

Po zatwierdzeniu przez kontrolera, beneficjenci wysytajg sprawozdania do BW

BW przygotowuje sprawozdanie skonsolidowane i przesyta je do WS

Zatacznik nr 4 do umowy o dofinansowanie- terminy sktadania sprawozdan
skonsolidowanych do WS

Po zatwierdzeniu przez WS, sprawozdanie skonsolidowane jest przesytane do I1Z

IZ przekazuje refundacje BW, nastepnie BW pozostatym beneficjentom + BW informuje
WS o dokonaniu ptatnosci
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lietwva-poiska  KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Nie ma zaliczek- musisz ponies¢ wydatki i ujg¢ w sprawozdaniu

* Uzywaj Podrecznika Programu — zatacznik 2 — notatki dot. kwalifikowalnosci. W
przypadku watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci wydatku sugerujemy
kontakt z Kontrolerem Pierwszego Stopnia

 Zadbaj o procedury udzielania zamdwien publicznych (sprawdza to kontrola |
stopnia, nie musisz wysytac tych dokumentéw do WS)

e Okres kwalifikowalnosci- wydatki mogg by¢ poniesione (faktura musi zostac
optacona) od pierwszego do ostatniego dnia realizacji projektu

Dziatanie
Dziatania projektowe zamykajace
Data Data
rozpoczecia \ A zakonczenia
projektu Y Y projektu

Wszystkie wydatki projektowe Wydatki zwigzane z
zarzgdzaniem i zamknieciem

projektu
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¥ Derbspma e Fund

Podlaski Urzad Wojewddzki

Departament Zarzgdzania Programami i

Funduszami Europejskimi

Ul. Adama Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok

Osoby do kontaktu:

Karolina Maria tupinska-Koc
tel.: +48 85743 92 63  Fax: +48 85743 92 20
klupinska@bialystok.uw.gov.pl

Beata Kurant
tel.: +48 85743 92 20  Fax: +48 85 743 92 20
bkurant@bialystok.uw.gov.pl

Rafat Kucharczyk
tel.: +48 85743 92 63  Fax: +48 85743 92 20
rkucharczyk@bialystok.uw.gov.pl

Agnieszka Wrébel-Janasz
tel.: +48 85743 92 87  Fax: +48 85743 92 87
awrobel@bialystok.uw.gov.pl

Anna Klukowska
tel.: +48 8574392 20 Fax: +48 85743 92 20
aklukowska@bialystok.uw.gov.pl

Kontrolerzy pierwszego stopnia w Polsce
dziataja w strukturze
Urzedow Wojewodzkich

Warminsko-Mazurski Urzad Wojewodzki
Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci
Aleja Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn

Osoby do kontaktu:
Grazyna Ejsmont

tel.: +48 89 52 32 756
grazyna.ejsmont@uw.olsztyn.pl

Dorota Banasiak
Phone: +48 55 23 74 541
dorota.banasiak@uw.olsztyn.pl

Mirostawa Wojtynska
Phone: +48 55 23 74 574
miroslawa.wojtynska@uw.olsztyn.pl

Telimena Sotoducha
tel. +48 89 52 32 708
telimena.soloducha@uw.olsztyn.pl

Joanna Zambrzycka
tel. +48 89 52 32 261
joanna.zambrzycka@uw.olsztyn.pl
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Wepear Begiony

Wskazniki rezultatu — beneficjenci nie musza ich umieszcza¢ w
sprawozdaniach

Wskazniki produktu - konkretne wartosci powinny byé
osiggniete przez poszczegdlnych beneficjentow (czes¢ 1.7.
whniosku, zatgcznik 1 do Umowy partnerskiej) i ujete w
sprawozdaniach.

Dowody osiggniecia — dokumentacja dla kazdego wskaznika
produktu jest konieczna (np. lista uczestnikow, zdjecia kupionych
materiatow, protokoty odbioru, kopie audycji radiowych/TV, protokoty |
ze spotkan itp.)
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el ZMIANY- MOZLIWE, ALE OGRANICZONE
- C | ® betuva-polska.eu’en/implamentation/modifications htn
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R P s
MODIFICATIONS
‘ NOVEMBER 2017 !
Request for modification form (WORD version to be filled in) i s o ey ey i

3 31 01 02 03 08 05

o6 07 08 09 W 1N 12
Budget reallocation table updated (Excel sheet)
13 14 15 % 17 18 19

2 21 223 24 25 26

Czesc¢ 4.4. Podrecznika Programu
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Lietuva-Polska Zmiany- mozliwe, ale ograniczone

Euopeas Begon Dembipmo i B

Tylko w dobrze uzasadnionych przypadkach, jezeli sg niezbedne do osiggniecia celow projektu

Dwa gtdowne rodzaje — prosimy o zapoznanie sie z Podrecznikiem programu i skonsultowanie sie z
menedzerami projektow

Prosimy o informowanie WS o wszelkich zmianach danych kontaktowych pracownikéw projektu,
numerow kont bankowych itp.

Pamietaj- oszczednosci w projekcie nie sg wystarczajgcym powodem do zmian w budzecie

W przypadku gdy konieczne jest wczesniejsze zatwierdzenie WS/IZ/WKM, zmiany powinny wejs¢ w
zycie od daty podjecia decyzji

Zadne koszty wymagajace wczesniejszego lub formalnego zatwierdzenia nie moga zostaé poniesione
przed podjeciem decyzji!




Lietuva-Polska ZM IANY

v’ Bez zwiekszenia catkowitego budzetu projektu

v" Przy przesunieciach pomiedzy kategoriami budzetowymi
lub beneficjentami zasada elastycznosci (flexibility rule) nie
obowigzuje

v’ Zasada elastycznosci nie ma zastosowania takze do
kosztow personelu oraz kwot i stawek ryczattowych.




2 ™ MODYFIKACJE

PO Pt 02w o Heg ki ego

My To-Do List

Date & Item

Kontakt z beneficjentami- zmiana jest wspodlna dla catego projektu

v | Odpowiednio uzasadnij potrzebe!

v | Ponownie sprawdz prosbe przed ztozeniem
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e Fotsha PROBLEMY PRZY REALIZACJI PROJEKTU

1. Nieaktywni beneficjenci

2. Staba znajomos¢ wymogow Programu

3. Opodznienia
Im dtuzszy okres realizacji projektu, tym bardziej

skomplikowane jest zarzadzanie. Dlatego
najwazniejsze jest systematyczne sledzenie postepow.
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Lietuva-Polska

KONTAKT

Wspolny Sekretariat
Techniczny

Ul. Konstitucijos 7,
LT-09308, Wilno, Litwa.
Tel.: +370 5 261 0477;
E-mail: info@vilniusjts.eu

www.lietuva-polska.eu

Interreg V-A Programme
Lithuania-Poland
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